
FECHA DE SOLICITUD:

DEPENDENCIA SOLICITANTE: (Incluir el área que financia y la 

subdirección o dirección Técnica  que solicita)

NOMBRE DEL SOLICITANTE:

TELÉFONO FIJO Y CELULAR:

SELECCIONAR

ALIMENTOS Y BEBIDAS SI

HOSPEDAJE NO

SALÓN -  AUDITORIO - MOBILIARIO NO

PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL Y TECNOLÓGICA NO

PRODUCCIÓN DE SONIDO NO

ELEMENTOS COMUNICATIVOS NO

TRANSPORTE NO

OTROS SERVICIOS SI

NOMBRE DEL EVENTO: (Concreto) Ejemplo: reunión, socialización, 

foro, evento, taller, capacitación, seminario etc

FECHA DEL EVENTO:

LUGAR DEL EVENTO (Ciudad, Municipio, Corregimiento etc)

DESCRIPCIÓN TÉCNICA  DEL EVENTO ( Breve)

ASISTENTES DEL EVENTO

CONTACTO DEL EVENTO: Gabriela Curvelo Guerrero

TELÉFONO/CELULAR: 3143301217

¿EL EVENTO REQUIERE PERMISO DE GOBIERNO?

Dirección  de entrega:

Fecha y Hora del Servicio:

Contacto para entrega:

Teléfonos del contacto:

Dirección  de entrega:

Fecha y Hora del Servicio:

Contacto para entrega:

Teléfonos del contacto:

Servicio/Menaje CANTIDAD Hora

Refrigerio Bogotá    - catering 140 9:00am 

Estación de Café (aromática, café y galletas) Bogotá 140 7:00 a.m. a 12:00pm

Apoyo Logistico 1 7:00am a 12:00pm

Botellones de Agua 3 7:00 a.m. a 12:00pm

TIPO DE SERVICIO

Tipo buffet

Servido a la mesa

Empacado sin servicio 

Empacado con servicio 

PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL Y TECNOLÓGICA

 Universidad Santo Tomás

- Sala de la Independencia, ubicada en el tercer piso del Edificio El Aquinate (Carrera 9 # 63-28, Bogotá) 

Se requiere apoyo logístico para recolección de asistencias, organización del 

espacio, entre otras actividades. 

Gabriela Curvelo Guerrero

3143301217

Esta actividad tendrá una duración aproximada de cinco horas,  razón por la cual 

se requiere de un refrigerio para que los asistentes no tengan necesidad de salir 

del espacio propuesto para el evento y puedan mantener la atención en la 

discusión de resultados. Se recomienda sandwich tipo gourmet con jugo. Se 

solicita que se revise que los empaques sean individuales y biodegradables 

(como bolsas de papel), llevar servilletas y una bolsa de basura para recolectar 

los desechos. 	

Esta actividad se desarrollará tendrá una duración aproximada de cinco horas,  

razón por la cual se requiere de un refrigerio para que los asistentes no tengan 

necesidad de salir del espacio propuesto para el evento y puedan mantener la 

atención en la discusión de resultados.  

7:30am 12:00pm

NO

Bogotá D.C

jueves 19 de marzo 2026

Subdireción General de Regalias 

Rubin  Ariel Huffington Rodríguez

INFORMACIÓN DEL EVENTO

‘Las mujeres avanzan con las regalías. Avances y retos para la igualdad’ 

Martes 24 de marzo 2026

SOLICITUD DE EVENTOS SERVICIOS LOGÍSTICOS

140 personas: Comunidad educativa, Liderezas mujeres, ministerio de la igualdad,ministerio de agricultura, ministerio de interior, procuraduria,agromujer,colectivos

potenciar el alcance del SGR mediante la visibilización de su gestión y el fortalecimiento de sus alianzas estratégicas, consolidando así el liderazgo de la entidad en la 

reducción de las desigualdades de género a nivel territorial.

1.  El solicitante del evento tiene un plazo máximo de 72 horas  antes del evento para cancelarlo.

SOLICITUD DE EVENTOS SERVICIOS LOGÍSTICOS

FIRMA  DEL  SOLICITANTE:

     

NOMBRE DEL SOLICITANTE:   Rubin  Ariel Huffington Rodríguez			

CARGO  DEL SOLICITANTE:    Subdirector General del Sistema General de Regalias 

DESCRIPCIÓN

ALIMENTOS Y BEBIDAS

Sí

no

no

no

Observaciones / Justificación

 Universidad Santo Tomás

- Sala de la Independencia, ubicada en el tercer piso del Edificio El Aquinate (Carrera 9 # 63-28, Bogotá) 

7:30am 12:00pm

Gabriela Curvelo Guerrero

3143301217

Se requiere hidratacion durante el evento por su duracion y las condiciones 

climaticas propias de la region del caribe colombiano
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